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Module 01.02 : Création d’un nouveau formulaire d’enquête : ajustement des 

langues et des barres d’outils 

KoboToolbox est un logiciel gratuit et open source permettant de collecter des données de localisation et de 
description. Les informations peuvent être collectées sur les sites patrimoniaux depuis des tablettes et des téléphones 
grâce à l'application KoboCollect ou via l'interface web, même hors ligne. Les données de localisation et de description 
enregistrées sur le terrain peuvent ensuite être synchronisées avec un logiciel SIG une fois la connexion internet 
rétablie. 

Ce tutoriel d’ASOR (01.02) expliquera comment naviguer dans l’interface de KoboToolbox, y compris le menu des 
paramètres, les préférences linguistiques, la barre d’outils, et vous guidera dans la création de votre premier formulaire 
d’enquête sur KoboToolbox. 

 
 

1 



 

CONCEPTS CLÉS 
 

❖​ Apprenez à basculer les paramètres de langue. 
❖​ Comment accéder au tableau de bord principal. 
❖​ Navigation dans les paramètres de sécurité pour modifier le nom d'utilisateur et le mot de passe. 
❖​ Comprendre les limites d’utilisation des comptes gratuits et payants. 
❖​ Créer des formulaires pour structurer la collecte future de données. 
❖​ Créer un formulaire à partir de zéro. 
❖​ Comprendre les composants de la question (nom et type). 

 
 
 

CRÉER UN NOUVEAU FORMULAIRE DE PROJET 
 

Connectez-vous à votre compte KoboToolbox : 
https://kf.kobotoolbox.org/accounts/login/ 
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Une fois connecté, vous serez redirigé vers votre 
tableau de bord KoboToolbox. Ce tableau de bord 
organise tous vos projets. Après votre première 
connexion, votre tableau de bord sera vide. 

 

 

Cliquez sur l’icône de votre profil en haut à droite 
pour accéder aux paramètres du logiciel, puis 
sélectionnez « Paramètres du compte ». 
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Langue | Vous pouvez ajuster la langue de 
l'ensemble de l'interface si vous préférez 
utiliser une langue autre que l'anglais. 

  

Profil | Vous pouvez ici modifier les 
informations de votre compte. 
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Sécurité | Vous pouvez changer votre mot de 
passe ainsi que l’adresse e-mail associée à 
votre compte KoboToolbox. 

 

Forfaits | Des forfaits avancés sont 
disponibles (avec un abonnement payant 
mensuel) si vous avez besoin de plus d’espace 
de stockage. 
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Utilisation | Suivez la quantité de données 
que vous collectez chaque mois. 
 

* La version gratuite de KoboToolbox ne permet que 5 000 
entrées par mois et 1 Go de stockage. Si vous utilisez cette 
version, veuillez faire attention à la quantité de données que 
vous collectez. KoboToolbox est bien adapté à la collecte de 
données, mais ce n’est pas une solution de stockage de données 
à long terme. 

 

Retournez au tableau de bord pour créer un 
nouveau formulaire d’enquête. 
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Sélectionnez le bouton bleu « Nouveau » (New) pour 
créer un nouveau projet depuis le tableau de bord 
principal. 

 

Dans la fenêtre contextuelle, quatre options 
s’affichent : 
 

Créer à partir de zéro | Utilisez cette option pour 
créer un tout nouveau formulaire. 
 

Utiliser un modèle | Vous pouvez enregistrer 
n'importe quel formulaire de projet comme modèle. 
Choisissez cette option si vous avez déjà créé un 
formulaire et souhaitez le réutiliser. 
 

Télécharger un formulaire XLS | Téléchargez un 
formulaire Microsoft Excel. Consultez ce lien pour 
plus de documentation. 
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IImporter un formulaire XLS via une URL | 
Télécharger un formulaire Microsoft Excel via une 
URL au lieu d’un fichier sur votre ordinateur. 
Consultez ce lien pour plus de documentation. 

Choisissez « Construire à partir de zéro » pour ce 
tutoriel. Saisissez les informations requises pour 
configurer votre projet. 

 

Une fois tous les champs remplis, cliquez sur 
le bouton bleu Créer un projet. 
 

* Vous pouvez modifier ces détails à tout moment, y compris le 
nom du projet. 

 

Vous êtes maintenant sur le formulaire du nouveau 
projet. Cette page sera initialement vide. Vous 
pouvez ajouter de nouvelles questions à l’aide de cet 
outil de création de formulaires. Vous pouvez 
également considérer ce formulaire comme une 
base de données. Au lieu de créer des questions, 
vous pouvez ajouter des champs de données. 

 

* Avant de commencer, veuillez réfléchir au type d'informations 
que vous et vos partenaires souhaitez collecter. Vous aurez le 
contrôle sur la formulation de chaque question ainsi que sur la  
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manière dont KoboToolbox collectera ces informations (texte 
libre, choix multiples, images, etc.). 

Pour ajouter une nouvelle question/un nouveau 
champ de base de données, sélectionnez l'icône +. 

 

Saisissez le nom de votre première question ou 
champ de base de données. Nous recommandons 
d’utiliser « Nom du site » comme première question. 
 

* À ce stade, vous ne faites que créer les champs de la base de 
données. La collecte des données viendra plus tard. La manière 
dont vous formulez les questions/champs de base de données 
influencera les données que vous collecterez. Il est important de 
réfléchir non seulement à ce que vous prévoyez de collecter, 
mais aussi à la manière dont vous collecterez ces données en 
utilisant les questions créées dans ce formulaire.  
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RESSOURCES 
Site Web de KoboToolbox : https://www.kobotoolbox.org/ 

Connexion à KoboToolbox :  https://kf.kobotoolbox.org/accounts/login/ 

Assistance KoboToolbox : https://www.kobotoolbox.org/help/ 

Informations sur le portail ASOR :https://www.asor.org/news/2023/05/asor-portal/ 

Tous les modules : https://www.asor.org/chi/chi-tutorials/kobo/eng 

 

 

 

 

VIEW ALL ASOR TUTORIALS FOR FREE  
asor.org/chi/chi-tutorials  

 
 

12 


