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A PROPOS DE KOBO TOOLBOX

KoBoToolbox est un logiciel gratuit et en accés ouvert pour la localisation et la collecte de données descriptives. Les
informations peuvent étre collectées sur les sites du patrimoine via des tablettes et des téléphones portables a I'aide de
I'application KoBoCollect ou via l'interface du navigateur Web, méme lorsque ces appareils sont hors ligne. Les données
descriptives et de localisation enregistrées sur le terrain peuvent ensuite étre synchronisées avec le logiciel SIG une fois
la connexion Internet rétablie.

Ce tutoriel ASOR (01.02) explique comment créer une nouvelle Enquéte ou un nouveau Projet, partager les
autorisations avec d'autres utilisateurs et ajouter des langues supplémentaires dans KoBoToolBox sur un ordinateur de
bureau, un ordinateur portable ou une tablette.

FLUX DE TRAVAIL

1. Connectez-vous a votre compte KoBoToolBox : https://kf.kobotoolbox.org/accounts/login/ . Utilisez votre nom
d'utilisateur et votre mot de passe créés dans le tutoriel ASOR 01.01 (Création d'un compte utilisateur

KoBoToolBox).

- C @ kfkobotoolboxorg/accounts/login/?next=%2F%23%2F#/ o ® Y% ®* = 0O 0 i

0 KoBo

Username:

Password:



https://kf.kobotoolbox.org/accounts/login/

2. Une fois connecté, vous serez dirigé vers votre tableau de bord KoBoToolBox. C'est la que vos enquétes et
projets seront stockés. Aprés votre premiere connexion, vous n'aurez pas encore un projet ici. Pour créer un
nouveau projet, sélectionnez l'icone Projets en haut a droite. L'icbne ressemble a un presse-papiers bleu.

“ C @ kfkobotoolbox.org/#/forms/afWjoBqTNXSnXGSIFNYBi/landing z %« 0@ :

| E m Draft version i o [J

A-m

L) { Deployed (¢}
0 If you want to make these changes public, you must deploy this form.
},‘ Draft 1
SR v1 (undeployed) Last Modified : Today at 2:47 PM - 0 questions DEPLOY
E Archived 0
Languages: This project has no languages defined yet @
-~

3. Cliguez ensuite sur le bouton bleu Nouveau.

- C @& kfkobotoolboxorg/#/forms/afWioBaTNXSXGSIFNYBi/landing e % * % 0@ :

| T | e

i of Deployed 0 [ )
‘ 0 If you want to make these changes public, you must deploy this form. ‘
.;- Draft 1
ASOR Test 1 v1 (undeployed) Last Modified : Today at 2:47 PM - 0 questions DEPLOY
= Archived 0
Languages: This project has no languages defined yet @

)© ©




4. Lafenétre contextuelle " Create Project / Créer un projet" apparaitra. Pour nos besoins, sélectionnez Construire
de zéro.

& > C @ kfkobotoolboxorg/#/forms/afWtjoBqTNxSnXG8iFNYBi/landing 2 Y% * = 0O o 3

Create project: Choose a source

Choose one of the options below to continue. You will be prompted to enter name and other details in further
steps.

V4

Build from scratch Use a template

i€ &

Upload an XLSForm Import an XLSForm via URL

5. Remplissez les informations dans le champ prévu a cet effet. * Remarque — Vous n'avez pas besoin de cliquer sur
la case indiquant « Aidez KoboToolBox a améliorer ce produit... ». Une fois tous les champs remplis, sélectionnez
le bouton bleu Créer un projet.

&€ 5 C @& kikobotoolb f oBqTNXSAXGBIFNYBi/landing % » 0@ :

Create project: Project details

Project Name

ASOR Test Survey 1
Description
Training
Please specify the country and the sector where this project will be deployed.

Sector Country

Educational Services / Higher Education Select

D Help KoboToolbox improve this product by sharing the sector and country where this project will be deployed.
All the is and will not include the project name or description listed

above.




6. Vous serez redirigé vers une page de formulaire de projet vide. A partir de cette page, vous pouvez commencer
a créer votre formulaire de collecte. Ce sera le formulaire que vous utiliserez lors de la collecte d'informations.

Donc avant d'ajouter de nouvelles questions et champs d'enquéte, vous devez considérer le type d'informations
gue vous et vos partenaires souhaitez collecter.

Pour ajouter un nouveau champ sur le formulaire, sélectionnez l'icone +.

<« C @ kfkobotoolbox.org/#/forms/ayQgyohsLME8dwh3vapZWV/edit

e % 0@ :

project
ASOR Test Survey 1 m X

3

iii Add from Library o Layout & Settings

This form is currently empty.
You can add questions, notes, prompts, or other fields by clicking on the '+' sign below.

7. Ici, vous pouvez ajouter n'importe quel type de question ou de nom de champ qui serait utile pour votre
enquéte. Par exemple, ajoutez un champ nommé Nom du site, puis sélectionnez le bouton vert + Ajouter une

question.

<« C @ kfkobotoolbox.org/#/forms/ayQgyohsLME8dwb3vapZWV/edit

e v » 0@ :

project
ASOR Test Survey 1 m X

&

fi§ AddfromLibrary {0} Layout & Settings

x

|




8. Une liste déroulante apparaitra qui vous permettra de choisir la structure du champ. Il existe de nombreuses
facons de concevoir chaque champ. Sélectionnez Texte pour le champ Nom du site. Cela permettra aux
utilisateurs de saisir du texte dans la réponse.

« C @ kikobotoolbox.org/#/forms/ayQgyohsl MEBdwh3vapZWV/edit e %« » 0@ :
project
n ASOR Test Survey 1 X
Lo : iai Add from Library o Layout & Settings
x
Site Name
>
© selectone i=  Select Many abc Text 123 Number
1.0 Decimal & Date © Time Q& Date & time
Q Point P Photo o> Audio W¢ Video
Line = Note 8r Barcode / QR Code Acknowledge
W Area == Rating B Question Matrix 1= Ranking
141 Caleulate =R Hidden | 1.1 Range
[ External xmL

9. Vous pouvez ajouter d'autres questions pour chaque type d'information que vous souhaitez collecter. Un autre
champ utile serait Emplacement du site. En sélectionnant Point, vous pouvez enregistrer une coordonnée

géographique.

“ C & kfkobotoolboxorg/#/forms/ayQayohst MESdwb3vapZW\V/edit ez % 0@ :
project
ASOR Test Survey 1 X
o - §if Addfrom Library {0} Layout & Settings
o
o Site Name [}
Question hint .
x
Location
© sslectone = SelectMany abc Text 123 Number
1.0 _Decimal i Date © Time Q4 Date & time
Q roint ) Photo o> Audio B¢ Video
Line = Note SR Barcode/QR Code Acknowledge
W Area = Rating BB Question Matrix | Ranking
141 Calculate W Hidden B Fie 1.1 Range
[ External xmL




10. Un autre champ qui serait utile est le Type de site. Pour cela, vous pouvez sélectionner une option qui contréle
les options spécifiques ou le vocabulaire utilisé dans I'enquéte.

Pour ce faire, créez une nouvelle question nommée Type de site, puis sélectionnez-en une dans la liste
déroulante. Il n'y a pas de limite au nombre de termes que vous pouvez ajouter, mais généralement 5 a 10
options dans une seule question seraient plus utiles que d'en avoir trop, ce qui deviendrait difficile a faire défiler
lors de la collecte de données sur le terrain.

“ C @& kfkobotoolboxorg/#/forms/ayQgyohsL MES8dwh3vqpZWV/edit ® % » =0 ° H
project %
ASOR Test Survey 1
o 3 f3§ Add from Library {0} Layout & Settings
ko Site Name [ii]
Question hint D
o
Location o
Q it i s
Question hint D
x
Site Type
© selectone = Select Many abe Text 123 Number
1.0 Decimal & Date © Tme Q4 Date & time
Q Point B Photo o> Audio ¢ Video
«§ Line = Note S8 Barcode / QR Code Acknowledge
W Area Z= Rating EB Question Matrix 1F Ranking
141 Calculate W=, Hidden | 1.1 Range

[ External xmL

Question hint

< C @ kikobotoolboxorg/#/forms/ayQayohsLMESdwb3vqpZWV/edit e v » 0@ :
project
ASOR Test Survey 1 X
O = = iii Add from Library O Layout & Settings
e
alic ?lte Name u!
Question hint .
o]
Location o
e Question hint D
Lo
o - Site Type ﬂ!

il Building XML value: AUTOMATIC
T Monument XML value: AUTOMATIC
Tl Cemetery XML value: AUTOMATIC
il Ruing| XML value: AUTOMATIC




11. Chaque question apparaitra sur le formulaire dans I'ordre dans lequel vous les avez créées. Vous pouvez
modifier I'ordre des questions en les faisant glisser de haut en bas

Question hint

€ C @& kfkobotoolboxorg/#/forms/ayQgyohsLMESdwb3vqpZWV/edit e % »= 0@ :
project
ASOR Test Survey 1 X
O = = fi§ Add from Library £} Layout & Settings
o
m
Q R 4
o
oy er(9 Name Il!
Question hint Y
e}
o 2 Site Type na

1 | Building XML value: AUTOMATIC
T Monument XML value: AUTOMATIC
Tl Cemetery XML value:
i Ruins XML value:

12. Informations supplémentaires que vous souhaitez peut-étre collecter :
a. Adresse municipale (si connue) — Texte dans la liste déroulante
b. Date / heure d'enregistrement - Date et heure dans la liste déroulante
c. Photos — Photo dans la liste déroulante
d. Matériau de construction - Sélectionnez-en un dans la liste déroulante
e. Condition actuelle - Texte dans la liste déroulante

Il existe de nombreuses autres options pour les questions. Ceux-ci dépendront des objectifs de votre enquéte et
des questions de recherche.




13. Chaque fois que vous créez une nouvelle question ou apportez des modifications a votre formulaire, il est
recommandé de sauvegarder votre projet en cliquant sur le bouton bleu Save / Sauvegarder. Un * apparaitra
dans le bouton d'enregistrement si des modifications ont été apportées au projet, mais sans que le projet ait été
encore enregistré.

Question hint

< C @ kikobotoolboxorg/#/forms/ayQgyohsLMEBdwb3vapZW\/edit z %« 0@ :
project
ASOR Test Survey 1 -
O = } iiﬁ Add from Library O Layout & Settings
o
o Site Name E
Question hint &
o]
Location o
0 Question hint D
o4
o & Site Type ll!

i Building XML value: AUTOMATIC

T Monument XML value: AUTOMATIC

il Cemetery XML value: AUTOMATIC

il Ruins XML vaiue AUTOMATIC

+ Click to add another response.

o
Date of Construction o
B Question hint D

14. Une fois que vous avez terminé d'ajouter des questions a votre formulaire, cliquez sur I'icone bleue dans le coin
supérieur gauche pour revenir a votre tableau de bord et voir tous vos projets.

Question hint

“ C @ Kfkobotoolboxorg/#/forms/ayQayohsLMESdwb3vapZWV/edit & v » 0@ :
projeg
n ASC m X
O 3= =) iii Add from Library Q Layout & Settings
o
adic Site Name (1]
Question hint [1b]
o]
Location o
@ Question hint D
o
° ‘Slte Type ul
o

i Building XML value: AUTOMATIC
T Monument XML value: AUTOMATIC
Tl Cemetery XML value: AUTOMATIC
i Ruins| XML value: AUTOMATIC




OCTROI D'AUTORISATIONS D'EDITION A D'AUTRES UTILISATEURS

15. KoboToolbox permet de donner différents niveaux d'autorisation a un projet de collecte de données. Alors que
la plupart des utilisateurs peuvent n'utiliser qu'un seul utilisateur pour gérer, accéder et saisir des données pour
un projet donné, des scénarios parfois plus complexes nécessitent différents niveaux d'acces.

Sélectionnez le projet pour lequel vous souhaitez partager I'acces depuis le tableau de bord principal de
KoboToolbox. Dans |'onglet Summary / Résumé, choisissez Share Project / Partager le projet. Vous pouvez
également survoler le projet dans le tableau de bord principal et sélectionner I'icone de partage.

« C @ kikobotoolboxorg/#/forms e %w 0@ :

0 KoBo Q Search Projects ]

e N -

iﬁi ‘( Deployed 0

Name Shared by Last Moditied Submissions
P, Draft
B ASOR Test Survey 1 Today/at 3:05 PM Todayat341Pv & Q@ A+ D
= i Training
Il Archived 0

B, ASOR Test Survey 1

SUMMARY FORM ATA SETTINGS x
N
i
L o
B coe >
= 0
Educational Services / Higher Educatior & snar >
7 >
raini o m >
Data
Submissions
:= e >
Reg >
- B >
No chart data available for current period & >
Q va >
Team members a2
A 1 Apr 2 Apr a
o Form details
o April 13, 2022 Apri 8. 2022 1

10



16. Choisissez le bouton Add User / Ajouter utilisateur pour autoriser un autre utilisateur a accéder au projet.

Sharing Permissions

ASOR Test Survey 1

o Anyone can see this blank form and add submissions to it because you have not set your account to require authentication.

Who has access

0 Jmkotier

ARB RS I -

Share publicly by link

(] Anyone can view this form

(] Anyone can view submissions made to this form

Copy team from another project v

17. Ajoutez le nom d'utilisateur (pas I'adresse e-mail) et définissez les niveaux d'autorisation dans la fenétre
contextuelle. Une fois terminé, sélectionnez le bouton Grant Permissions / Accorder des autorisations.

Sharing Permissions

ASOR Test Survey 1

o Anyone can see this blank form and add submissions to it because you have not set your account to require authentication.

Who has access
0 jmkolier

ASOR|

View form
[] Editform
[ View submissions

[[] View submissions only from specific users
Add submissions.
[[] Edit submissions.

[] Eait submissions only from specific users.
[7] validate submissions

[T] validate submissions only from specific users
[] oelete submissions

[ Delete submissions only from specific users

[] Manage project |

Share publicly by link

[] Anyone can view this form

[] Anyone can view submissions made to this form

11



PARAMETRES DE LANGUE

18. Les formulaires KoboToolbox offrent plusieurs parametres de langue. Pour ajouter des langues, ouvrez votre
projet depuis le tableau de bord et sélectionnez I'onglet Form / Formulaire.

Tunisia - UNESCO-Inscribed World Heritage Sites

SUMMARY FORM DATA SETTINGS X

Current version

S O L1

Archived 0 v1 Last Modified - April 26, 2022 - 9 questions 5 o

Languages: This project has no languages defined yet
Collect data
Online-Offiine (multiple submission) v

This allows online and offline submissions and is the best option for coliecting data in the field

(NG

19. Sélectionnez l'icone de la 2= gue.

¢ W SUMMARY FORM DATA SETTINGS X

Current version

S O[3

9 questions REDEPLOY

Languages: This project has no languages defined yet
Collect data
Online-Offiine (multipie submission)

This allows online and offline submissions and is the best option for coliecting data in the field

2© 0

12



20. Saisissez la langue par défaut du formulaire. Sélectionnez le bouton Set / Définir.

Manage Languages

Here you can add more languages to your project, and translate the strings in each of them
For the language code field, we suggest using the official language code (e.g. "English (en)” or "Rohingya (hg)") Read more

Please name your default language before adding languages and translations.

Defauit language name Default language code
English english{

21. Apres avoir défini la langue par défaut, vous pouvez ajouter une deuxieme langue en sélectionnant le bouton
Add Language / Ajouter une langue.

Manage Languages

Current languages

English (english) default re

ADD LANGUAGE




22. Ajoutez le nom de la langue (voir I'étape 20 de ce tutoriel), puis sélectionnez le bouton Update Translations /
Mettre a jour les traductions.

Manage Languages

Current languages

English (english) default

French (french)

ADD LANGUAZ

23. Remplissez les traductions pour chaque question dans la colonne de droite. Chaque terme de votre formulaire
apparaitra dans cette fenétre contextuelle, y compris les options de réponse créées pour les questions Select
One ou Select Many.

Translations Table

Original string

Site Name
Description
Longitude
Latitude

Date of Inscription
Criterion

Integrity
Authenticity

Protection & Management Requirements

#' French (french) translation

Nom du site

La description
Longitude
Latitude

Date dinscription

Critere

Intégrité

Authenticité:

Exigences de protection et de gestion

14




24. Sélectionnez le bouton Save / Enregistrer en bas lorsque vous avez terminé d'ajouter des traductions. Un
message apparaitra en bas a gauche de votre navigateur confirmant que les traductions ont été enregistrées.
Fermez la page contextuelle pour revenir a la page du projet.

Date of Inscription Date diinscription
Criterion Critere
Integrity Intégrité

Authenticity Authenticité

Protection & Management Requirements Exigences de protection et de gestion

‘

25. Sélectionnez le bouton Preview / Apercu ©

Tunisia - UNESCO-Inscribed World Heritage Sites

I E “ SUMMARY FORM DATA SETTINGS X

o Deployed g Current version
B oan 3
o it you want to make these changes public, you must depioy this form.

i Archived 0

v2 (undeployed) Last Modified  Today at 10:54 AM - 9 questions

Languages: English (engiish), French (french)

Collect data
Online-Offiine (multiple submission) v CoPY OPEN
This allows online and offline submissions and is the best option for coliecting data in the field.

15



26. Le menu déroulant apparait maintenant sur votre formulaire qui vous permet de choisir une langue. Des langues
supplémentaires peuvent étre ajoutées en répétant les étapes 21 a 24 de ce tutorial.

Form Preview

Choose Language | Engish
French

Tunisia - UNESCO-Inscribed World Heritage Sites
Site Name

Description

Longitude

Latitude

Date of Inscription

Form Preview

Tunisia - UNESCO-Inscribed World Heritage Sites

Nom du site

La description

Longitude

Latitude

Date d'inscription

16
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